科技成果登记在线填报流程图


    登录国土资源部网站“科技与国际合作司”专栏，按照“国土资源部科技成果登记系统”要求进行网络登记填报（网址：http://www.mlr.gov.cn/kj/）。

第一步：登录国土资源科技成果登记系统，成果登记人员注册，帐号就是注册的用户名
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第二步：输入用户名，密码，验证码，进入登记系统
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第三步：点击“科技成果登记”，输入成果名称、建议分类、成果密级等后，点击“保存”
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第四步：点击右下各项，进入填写页面。其中1—6项必填
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第五步：

1 科技部《国家科技成果登记系统》* 必填
    请在下载区下载科技部《国家科技成果登记系统v7.0版》，在本地电脑安装。按要求填写项目具体信息，并导出上报形式数据包(cgsbqy.zip或cgsbqy.arj文件)。“科技部《国家科技成果登记系统》”中的“浏览”按钮上传导出的数据包文件，上传后系统将显示其中的摘要信息。（成果登记证明将从您上传的数据包文件中提取承担单位名称和成果名称，因此请确保数据包中正确填写。）
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上传成功后将显示如下摘要信息
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2 科技成果原始资料归档证明* 必填，点击“浏览”，找到对应文件后，点击“上传”

科技项目完成后须先在本单位或上级单位的科技管理部门汇交科技成果原始档案，包括各种原始观测记录、原始分析测试数据、有注释文档的源程序和操作手册、文字报告及有关的电子文本。属于《地质资料管理条例》规定应统一汇交的地质资料，还应当按照该条例的规定向部或省级国土资源管理部门汇交相关地质资料。

《科技成果原始资料归档证明》由本单位或上级单位的科技管理部门出具。这里上传《科技成果原始资料归档证明》的扫描文件，图片以jpg格式保存。
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3 完整的科研报告* 必填，点击“浏览”，找到对应文件后，点击“上传”，如果报告有多份，总报告在此上传，其他报告添加在“附加材料”里上传
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4 项目合同书或任务书* 必填，点击“浏览”，找到对应文件后，点击“上传”

以pdf格式上传项目《合同书》或《任务书》，《合同书》或《任务书》必须有签字盖章页。自筹等项目如果没有项目合同书或任务书，请在此上传pdf格式文档说明原因，需加盖单位公章。
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5 技术评价证明* 必填，点击“浏览”，找到对应文件后，点击“上传”

《技术评价证明》指鉴定证书、验收报告、权威部门的检测证明及国家对相关行业有审批要求的批准文件等证明材料，以pdf格式上传。《技术评价证明》必须有专家签字盖章页。

如果没有技术评价证明，请在此上传pdf格式文档说明原因，需加盖单位公章。
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6  《资料汇交清单》：模板在下载区下载，列明最终上报的所有电子版材料，加盖第一完成单位公章，扫描后上传。

《资料汇交清单》模板在下载区下载，列明最终上报的所有电子版材料，加盖第一完成单位公章，扫描后上传。

电子版材料包括：登记表、原始资料归档证明、PDF格式的科研报告、技术评价证明、项目合同或任务书，其他相关图表报告。登记表刻录CGSBQY.ZIP或CGSBQY.ARJ格式。
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7 其他要求提交的材料，此处可以上传多个文件
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第六步：全部填写完，点击“返回”按钮，点击“提交”，所有资料提交到部成果办，等待审核。
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注意事项：

（1）未“提交”时，成果登记状态为“准备资料”
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（2）“提交”后“成果登记状态”显示“成果办审核”，等待管理员发布审核意见 
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（3）审核不通过，“成果登记状态”显示“准备资料”，如需查询审核情况，请点击“编辑”进入，可查询管理员发布的审核意见；
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请按照审核意见重新上传相关资料，上传完毕后，点击“提交”，继续等待管理员审核
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（4）审核通过，“成果登记状态”显示“审核通过”，如需查询审核情况，请点击“编辑”进入，可查询管理员发布的审核意见；
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管理员对登记项目网络审核通过后，填写审核意见。项目完成人提交下列材料：

1.《科技成果登记表》:（登记表请直接从已安装并填写完全的《国家科技成果登记系统简易版》中A4纸打印，并在首页加盖第一完成单位公章）；

2.资料汇交清单（加盖第一完成单位公章）;
3.原始资料归档证明;

4.电子版数据一套（登记表、原始资料归档证明、PDF格式的科研报告、技术评价证明、项目合同或任务书，其他相关图表报告。登记表刻录CGSBQY.ZIP或CGSBQY.ARJ格式），若报送多份登记成果，请分别刻盘。

项目完成人可以将纸质材料和光盘直接汇交至国土资源部信息中心C231室，或者通过邮寄方式汇交（邮寄地址：北京市西城区阜内大街64号，邮编100812，电话010-6655 8753陈成 / 66558769于海跃）

管理员在收到纸介质资料和光盘后，审核无误即赋予“登记号”，并网上发布“科技成果登记证明”，项目完成人网上打印“科技成果登记证明”。  
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