科技查新须知
1．凡要求查新咨询的单位或个人均须填写科技查新委托书。
    2．委托查新咨询的单位或个人均须提供如下技术背景材料：最终成果报告、鉴定证书、论证报告、预测报告、专利说明书及专利证书、有关技术资料及图等。
    3．科技查新委托书须用电脑打字填写。
    4．查新的项目名称必须与最终成果名称相一致。
    5．查新目的：成果鉴定、成果请奖、成果立项及其它用途等。
    6．查新点与查新要求是查新重点。即所要查新项目的新颖性，或是该成果与其它成果相比所具有的创新性（闪光点或突破点），或是新认识、新见解等。
    7．查新项目的主题词或检索词，包括参考检索词，中英文对照的查新关键词（含规范词、同义词、缩写词、相关词）、分类号、专利号、化学物质登记号等，关键词应当从查新项目所在专业的文献常用词中选择。
    8．所提供技术背景材料的清单，包括国内外同类科学技术和相关科学技术的背景材料。
    9． 参考文献，列出与查新项目密切相关的国内外文献（含著者、题目、刊名、年、卷、期、页），以供查新员在检索时参考。《科技查新规范》同时还规定：查新委托人所提交的资料应当真实可靠，用词准确，能够满足完成查新事务的需要。
10．委托单位的全名、详细通讯地址、邮政编码、电话及联系人。联系办法。
收费标准:
查新咨询遵循先收费后工作的原则:

1.每一个查新项目收费1200元（含三个查新点）。

2.超过三个查新点每超一点加收200元。

3.需要加急的项目根据加急时间加收40％－80％的加急费（查新一般为15个工作日）。

联系办法:
联系单位：国土资源部信息中心
联系地址：北京阜内大街64号    邮编：100812

联系人：  张丹凤               联系电话：66558766
电子信箱：dfzhang@infomail.mlr.gov.cn 
国土资源部信息中心科技查新委托书
编  号： 2007－001                           委托日期：2007年  月  日 
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